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Semestertickethiiro des AStA der Beuth Hochschule fiir Technik Berlin -
Haus Gauf’ B 040

Ausschreibung zweier Stellen

als studentische Mitarbeiter_innen im Semesterticketbiiro

Stellenprofil:

Arbeitszeit: 40 Stunden/Monat

Vergiitung: Nach TV-Stud.ll, derzeit €10,98/h

Vertragsdauer: 01.08.2015 - 31.07.2016 (mit Option auf Verlangerung)

Aufgabenbereich:

Aligemeine Verwaltungstatigkeiten (Registratur, Ablage, Fiihren von Statistiken etc.)

Beratung zur Antragstellung und zu Fragen rund um das Semesterticket

Bearbeitung der Antrage ,Zuschuss zum Semesterticketbeitrag” und ,Befreiung vom Semesterticket” gemaf
der Sozialfonds- und Semesterticketsatzung der Studierendenschaft der BHT Berlin

Kommunikation und Zusammenarbeit mit der Verwaltung der Hochschule und dem AStA

Anforderungen an die Bewerber_innen:

Vorzugsweise Studierende_r der Beuth Hochschule fiir Technik Berlin

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung bzw. Ausbildung im Offentlichen Dienst ist von Vorteil
Beratungskompetenz, Engagement, Motivation innerhalb der Hochschulstruktur zu arbeiten, strukturiertes und
selbststandiges Arbeiten, Teamfahigkeit, Flexibilitat, soziale Kompetenz

Genaues und gewissenhaftes Arbeiten (Satzungstreue) unter Einhaltung der Datenschutzrichtlinien

Umgang mit MS Office und gangiger EDV

Kenntnisse der gesetzlichen Grundlagen bzw. Ordnungen (u. a. SGB, Sozialfonds-Satzung, Semesterticketsat-
zung), sowie die Bereitschaft, diese zu vertiefen

Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil

Bewerbungen bitte bis zum 10.06.2015* ausschlieflich per E-Mail an bewerbung@asta-bht.de senden.
Form der Bewerbung: Anschreiben, Lebenslauf, eventuelle Qualifikationen** und Arbeitszeugnisse** von friiheren Ta-

tigkeiten (falls vorhanden) - max. 2 PDF Dateien.

*Bei Nichteinhaltung der Einreichungsfrist wird die Bewerbung im Auswahlprozess nicht beriicksichtigt.
**Bitte nur mitsenden, wenn der Inhalt des Dokuments einen relevanten Bezug zu den Anforderungen hat.

Mit studentischen Griiflen
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Hannes Kiihne Berlin, 19.05.2015

Referent fiir Umwelt und Verkehr
Leiter des Semesterticketbiiros

Der Allgemeine Studierendenausschuss der Beuth Hochschule fur Technik Berlin (BHT Berlin) ist geméaR § 18 des Berliner Hochschulgesetzes (BerlHG) in der Fassung vom 27. Juni 2011 (GVBI. 52)
eine Teilkorperschaft der Hochschule. Die Beuth Hochschule fir Technik Berlin ist eine Korperschaft des 6ffentlichen Rechts gemaR § 2 BerlHG. Daraus folgt, dass der AStA der BHT Berlin eine
Teilkérperschaft des 6ffentlichen Rechts ist. Vertreten durch den Vorstand Matthias Rataj (Vorsitz), Nadia Mahmoudi (Finanzen) und Norman Schwenzer (Studium und Lehre).
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