~ Universitat der Kiinste Berlin

An der Universitat der Kiinste Berlin ist im Haushaltsreferat folgende Stelle zu
besetzen:

Studentische Hilfskraft

Besetzbar: ab 1.10.2015 bis 31.03.2016

Die Arbeitszeit betragt 41 Stunden monatlich

Aufgabengebiet:

e Mitarbeit bei der Gerateinventur (bewegliches Mobiliar, Geréte, Einrichtungs-
und Ausstattungsgegensténde ab 410 €) '
Aktualisierung von Datensatzen

Neuinventarisierung und Aussonderung von Geréaten

Uberpriufung von Bestandslisten (Nutzer, Standorte, Gerateschlissel)
Dokumentation der Priifungsergebnisse

Schriftwechsel mit den Fakultaten und Instituten

Anforderungen:

gewissenhaftes und zuverlassiges Arbeiten nach Praxisanleitung
gutes Zahlenverstandnis

Kombinationsfahigkeit

gute PC Kenntnisse Windows und MS Office (Word, Excel)

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen auch per Mail bis
zum 30.09.2015 an

Universitat der Kiinste Berlin

Haushaltsreferat

Anna Schoéner und Matthias Franke

Einsteinufer 43-53

10587 Berlin

anna.schoener@intra.udk-berlin.de und/oder matthias.franke@intra.udk-berlin.de




