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IT-Admin als Freelancer (m/w/d), ab sofort 
 
 
Die UseTree GmbH ist eine Agentur für User-Experience-Design mit Sitz in Berlin-Charlottenburg. Wir 
gestalten Produkte an der Schnittstelle zwischen Mensch und Maschine aus einem tiefen 
Verständnis für den Menschen heraus. In den letzten Jahren ist UseTree stetig gewachsen. Aktuell 
suchen wir Unterstützung für unsere IT-Infrastruktur. Du bist die Ansprechperson für alle Fragen rund 
um Server, Rechner und sonstige technische Geräte und trägst so dazu bei, dass die Arbeit für alle 
rund läuft. 
 

Deine Aufgaben 

- Wartung, Überwachung, Backups und Optimierung der Leistung für unsere gesamte Technik: 
Server, Macs und sonstige Technikausstattung 

- Einrichten eines Kanals für Videostreaming in unserem Intranet  
- Self-Hosting einer Webseite 
- Recherchen zu Software und Hardware  
- Wartung der Telefonanlage 
- Lösungen für IT-Fragen aus dem Team 
- alles, was sonst noch von technischer Seite aus anfällt, damit unser Agenturbetrieb flüssig 

läuft 
 

Das bringst du mit 

- viel Erfahrung mit Macs 
- Fortgeschrittenes Informatikstudium, eine Ausbildung mit Bezug zu 

Informatik/Systemadministration oder auf anderem Wege erworbene Expertise als IT-Admin 
- idealerweise Erfahrung als IT-Admin 
- Engagement und Problemlösefähigkeit 

 
Du bist außerdem gut organisiert, gewissenhaft und ein echter Team-Player? Dann sollten wir uns 
unbedingt kennenlernen! 
 

Wir bieten dir 

- eine flexible Freelancer-Stelle ab sofort mit einem Umfang von durchschnittlich vier Stunden 
pro Woche 

- einen schönen Arbeitsplatz in einem sympathischen Team 
- TU-Nähe sowie gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr (U-Bahn-Station Ernst-

Reuter-Platz) 
- eine angemessene Vergütung (15 €/h auf Rechnung) 
- einen wöchentlichen Obst-Korb und richtig guten Kaffee 

 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung inklusive Lebenslauf und Zeugnissen unter Angabe der Job-
Bezeichnung per Mail an jobs@usetree.de.  
 
 
 Dein UseTree-Team 


